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Einleitung und Anwendung 

Impressum 

Lizenzbedingungen 

Professionell Präsentieren – Konzept 1 

Von der Idee zur Durchführung 

2-Tages-Seminar (Module 1 – 4)

(Die einzelnen Module können als Halbtagesseminare eingesetzt werden)Hinweise zur Seminarplangestaltung 

Seminarplan Vorschlag und Blanko 

Vorlage „Teilnehmer-Erwartung“ 

Vorlage „Teilnehmer-Verhaltenseinschätzung“ 

Vorlage „Evaluationsbogen Teilnehmer“ 

Vorlage „Evaluationsbogen Trainer“ 

Vorlage „Aktionsplan“ 

Vorlage „Lernbilanz“ 

Modul Inhalte Material 

Modul 1: 

Ziele und 
Aufbereitung einer 
Präsentation 

Präsentationsziele 

Adressatenanalyse 

Informationsbeschaffung 

Aufbereitung der Präsentation 

Sammeln, Sichten, Sortieren 

Sortieren mit der Kärtchen-Methode 

Ideenfindung mit Mind Mapping 

Trainerleitfaden 

Präsentationsfolien 

Übungen 

Teilnehmerunterlage 

Arbeitsmaterialien 

Lernerfolgstest 

Materialübersicht 

Modul 2: 

Vorbereitung und 
Struktur einer 
Präsentation 

Organisatorische Vorbereitung 

Struktur einer Präsentation 

Start-, Mittel-, Abschluss-Modul 

Präsentationsmedien 

Techniken des Delegierens 

Umgang mit Delegationsproblemen 

Trainerleitfaden 

Präsentationsfolien 

Übungen  

Teilnehmerunterlagen 

Arbeitsmaterialien 

Lernerfolgstest 

Materialübersicht 
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Modul 3: 

Visualisierung einer 
Präsentation 

Art der Informationsaufnahme 

Regeln der Visualisierung 

Neue Kriterien der Visualisierung 

Trainerleitfaden 

Präsentationsfolien 

Übung 

Teilnehmerunterlagen 

Arbeitsmaterialien 

Lernerfolgstest 

Materialübersicht 

Modul 4: 

Durchführung einer 
Präsentation 

Probe und Überarbeitung 

Lampenfieber 

Maßnahmen gegen Lampenfieber 

Der Auftritt 

Regeln bei Fragen 

Einwände 

Methoden zur Einwandbehandlung 

Trainerleitfaden 

Präsentationsfolien 

Übungen 

Teilnehmerunterlagen 

Arbeitsmaterialien 

Lernerfolgstest 

Materialübersicht 

Professionell Präsentieren – Konzept 2 
Praxisorientiert 

2-Tages-Seminar (Module 1 – 4)

Seminarplan Vorschlag 

Modul Inhalte Material 

Modul 1: 

Einstieg, 
Vorstellungsrunde, 
Startpräsentation 

Ziele und Nutzen des Trainings 

Sammeln der Teilnehmerwünsche 

Präsentationstechnische Bestandsaufnahme 

Durchführung der Startpräsentationen  

Durchführung der Videoanalyse 

Feedback 

Trainerleitfaden 

Präsentationsfolien 

Pinnwandvorlage 

Flipchartvorlage  
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Modul 2: 

Visualisierung 

Kriterien der Visualisierung 

Umsetzung der Visualisierung 

Präsentation und Feedback 

Neue Visualisierung  

Trainerleitfaden 

Präsentationsfolien 

Handout  

Modul 3: 

Kurzpräsentation 

Durchführung der Kurzpräsentation 

Feedbackrunde mit Videoanalyse 

Trainerleitfaden 

Präsentationsfolien 

Handouts 

Modul 4: 

Abschluss-
präsentation 

Durchführung der Abschlusspräsentation 

Feedbackrunde mit Videoanalyse 

Trainerleitfaden 

Präsentationsfolien 
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Weitere Seminarpakete und Materialien  

  
 
 
Unser Verlag bietet weitere Seminarpakete und über 700 Methoden, Spiele, 
Übungen, Tools und Vorlagen für Trainings, Coaching und Personalentwicklung. 
 
Blättern Sie online durch unseren Katalog (einfach anklicken) und verschaffen Sie 
sich einen Überblick. Die Titel sind direkt mit unserem Internetshop verlinkt. Dort 
erhalten Sie Produktdetails, Inhaltsverzeichnisse oder Mustermaterialien.  
 

 

 




