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Projektmanagement: 2-Tages-Seminar (Module 1 —4)

(Die einzelnen Module kénnen als Halbtagesseminare eingesetzt werden)

Vorlage ,Aktionsplan®

Vorlage ,Lernbilanz*

Hinweise zur Seminarplangestaltung
Seminarplan Vorschlag und Blanko

Vorlage , Teilnehmer-Erwartung®

Vorlage , Teilnehmer-Verhaltenseinschatzung®
Vorlage ,Evaluationsbogen Teilnehmer*

Vorlage ,Evaluationsbogen Trainer*

Modul

Inhalte

Material

Modul 1:

Einfuhrung in das
Projektmanagement

Grundlagen der Projektarbeit

Was ist ein Projekt?

Warum ein Projekt?

Bedeutung des Projektmanagements
Projektphasen

Projektziele

Trainerleitfaden
Prasentationsfolien
Ubungen
Teilnehmerunterlage
Arbeitsblatter
Lernerfolgstest
Materiallbersicht

Modul 2:

Projekte erfolgreich
starten

Projekte starten
Stakeholderanalyse
Projektstrukturplan

Projektkosten

Lastenheft, Projektauftrag, Pflichtenheft ...

Projektteams
Aufgaben des Projektleiters
Konflikte im Projekt

Projektorganisation

Trainerleitfaden
Prasentationsfolien
Ubung
Teilnehmerunterlagen
Formulare

Handouts
Lernerfolgstest

Materialtibersicht
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Modul 3:
Projektsteuerung

Qualitatsmanagement im Projekt
Meilensteine/Quality Gates
Anderungsmanagement
Projektcontrolling

Controlling Regelkreis
Kennzahlen

Trainerleitfaden
Présentationsfolien
Ubungen
Teilnehmerunterlagen
Losungsbeispiele
Checkliste

Formular
Lernerfolgstest
Materiallbersicht

Modul 4:

Projektergebnisse
implementieren und
Projekte abschlieRen

Risikomanagement
Changemanagement
Projektmarketing
Projektdokumentation
Projektablage
Projektabschluss

Trainerleitfaden
Présentationsfolien
Ubung
Teilnehmerunterlagen
Arbeitsblatter
Checkliste

Formular

Handouts
Lernerfolgstest

Materialtbersicht
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